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Типовой перечень оказываемых услуг в рамках выполнения работ по 
оказанию государственной услуги «Осуществление функций службы охраны 

труда или специалиста по охране труда у работодателей с численностью 
работников до 50 человек» в 2024 году

Наименование услуги (работы)
1. Проведение внутреннего аудита состояния условий и охраны труда в 

организации (с оформлением протокола намерений):
1.1. Исследование документации по охране труда.
1.2. Исследование обеспеченности работников средствами индивидуальной 

защиты и смывающими.
1.3. Исследование прохождения работниками обязательных медицинских 

осмотров, психиатрических освидетельствований (при необходимости).
2. Подготовка недостающей и актуализация имеющейся документации по 

охране труда согласно специфике деятельности организации, где 
оказывается услуга:
- программы обучений и инструктажей;
- приказы о трудоохранной деятельности;
- инструкции по охране труда по профессиям и видам выполняемых работ;
- журналы по трудоохранной деятельности;
- положения;
- акт осмотра зданий и сооружений;
- план реализуемых мероприятий по улучшению условий и охраны труда, 
ликвидации или снижению профессиональных рисков либо недопущению 
повышения их уровней;
- личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты.

3. Участие (при необходимости) в проведении «дня охраны труда», оказание 
помощи в составлении акта по результатам проведенного «дня охраны 
труда».

4. Участие (при необходимости) в расследовании несчастных случаев и 
микротравм на производстве, оказание практической помощи в 
оформлении необходимой документации по результатам работы комиссии 
по расследованию несчастного случая на производстве.



5. Помощь в составлении списка работников, подлежащих периодическим 
медицинским осмотрам, а также поименных списков работников, 
подлежащих периодическим осмотрам (психиатрическим 
освидетельствованиям).

7. Подготовка информационного материала, плакатов для размещения на 
стендах и уголках по охране труда.

8. Оказание помощи (при необходимости) в оформлении раздела «Охрана и 
условия труда» коллективного договора и приложений к данному разделу.

9. Проведение совещания с руководством учреждения (организации) по 
результатам выполненной работы, подписание акта выполненных работ.
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